
 

 

ŞBL-O.İ.D.B-İ.A.Ş-0001 
Rev: 00/16.03.2021 
 

İŞ AKIŞ ADI İdare Bütçesinin Hazırlanması İş Akış Şeması 
BİRİMİ Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Strateji ve Bütçe Başkanlığı, Bütçe Hazırlık İşlemleri Sorumlusu, Daire 

Başkanı, Rektör, İlgili Harcama Birimleri, Türkiye Büyük Millet Meclisi 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Akademik ve İdari Birimler 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 4 Ay (Eylül-Aralık Dönemi) 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu uyarınca Üniversitemiz İdare bütçesinin 
hazırlanması sağlanmaktadır. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Orta Vadeli Mali Plan 
• Merkezi Yönetim Bütçe Hazırlama Rehberi 
• Yatırım Programı Hazırlama Rehberi 
• SBB tarafından belirlenen tavan rakamları 
• Birimlerden alınan bütçe formları 

 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu kapsamında kanunlaşan Üniversitemiz İdare Bütçesi 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
• Orta Vadeli Program 
• Orta Vadeli Mali Plan 
• Merkezi Yönetim Bütçe Hazırlama Rehberi 
• Yatırım Programı Hazırlama Rehberi 

 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Orta Vadeli Mali Plan doğrultusunda, SBB tarafından yayımlanan yılı merkezi yönetim bütçe 
hazırlama rehberi ile yatırım programı hazırlama rehberindeki belirlenen esas ve usuller 
doğrultusunda bütçe hazırlık çalışmalarının başlatılması 

• SBB tarafından belirlenen tavan rakamlara göre birimler tarafından bütçe formlarının 
doldurulması ve e-bütçe sistemine girilmesi 

• Tüm harcama birimlerinden bütçe ek formları ve bütçe tavanlarının gönderilip tavanlar dâhilinde 
ödenek tekliflerinin e-bütçe sistemine girilmesi ve ek formların doldurulmasının istenmesi 

• Harcama birimlerinin birim düzeyde ödenek tekliflerini ve ek formlarda istenilen bilgileri e- 
bütçeye girişini yapması. E-bütçeye birim düzeyinde girişi yapılmayan formların yazı ekinde 
gönderilmesi 

• Birimlerin ödenek tekliflerinin konsolide edilmesi. Bu aşamada gerek duyulması halinde 
birimlerle ayrıca görüşülmesi. Daha sonra kurum düzeyde girişlerin yapılması ve kurumun bütçe 
tekliflerinin oluşturulması 

• Hazırlanan Kurum Bütçe Teklifinin Üst Yönetici onayına sunulması 
• Onaylanan Kurum Bütçe Teklifinin Bütçe görüşme takvimi dâhilinde gider ve gelir teklifleri 

hakkında SBB, Üst Yönetim ve SGDB arasında görüşülmesi 
• SBB tarafından Kurum teklifinin Cumhurbaşkanlığı teklifi haline getirilmesi 



 

 

ŞBL-O.İ.D.B-İ.A.Ş-0001 
Rev: 00/16.03.2021 
 

• Cumhurbaşkanlığı teklifi aşamasına gelen bütçe teklifinin çoğaltılarak 2 nüshasının TBMM Plan 
Bütçe Komisyonunca belirlenen bütçe görüşme takviminden en az üç gün öncesinde teslim 
edilmesi  

• Plan ve Bütçe Komisyonunda ve TBMM genel kurulunda görüşülerek kanunlaşan bütçe teklifinin 
Resmi Gazete’de yayımlanarak yürürlüğe girmesi 

 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Hatasız ve süresinde hazırlanarak kanunlaşan Üniversitemiz İdare Bütçesi 
 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
SBB: Strateji ve Bütçe Başkanlığı 
SGDB: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
BHİS: Bütçe Hazırlık İşlemleri Sorumlusu 
E-BÜTÇE: Bütçe Yönetim Enformasyon Sistemi 
TBMM: Türkiye Büyük Millet Meclisi 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
Semanur BUHAN 

Memur 
 

Kenan KAHİL 
Şef 

 
Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bütçe hazırlık çalışmalarının başlatılması 
 

Ödenek teklifleri ve ek formların e-bütçeye girişinin 
yapılması 

Birim ödenek tekliflerinin e-bütçe sistemine girilmesinin 
talep edilmesi 

Teklifler eksiksiz mi? 
Hayır 

Evet 

Bütçe Formları 

Bütçe Formları 

BHİS 

SBB 

SBB 

10 GÜN 

1 GÜN 

REKTÖR 

HARCAMA 
BİRİMLERİ 

 

 

10 GÜN Tavan rakamlarının belirlenmesi 
 

Ödenek tekliflerinin konsolide edilmesi 

Üst Yöneticinin onayına sunulması 1 GÜN 

1 GÜN 

10 GÜN 

Konsolide Bütçe Teklifi 
 

Bütçe Formları 

Uygun mu? 

Evet 

Hayır 

 Kurum Bütçe Teklifi onaylanması 
 

Bütçe görüşme takvimi dâhilinde gider ve gelir teklifleri 
hakkında görüşme yapılması 

Konsolide Bütçe Teklifi 
 

Konsolide Bütçe Teklifi 
 

SBB 
ÜST YÖNETİM 

SGDB 

 

1 GÜN 

Konsolide Bütçe Teklifi 
 

Kurum Bütçe Teklifinin Cumhurbaşkanlığı Teklifi haline 
getirilmesi SBB 

Cumhurbaşkanlığı Teklifi halindeki bütçenin Plan ve Bütçe 
Komisyonuna teslim edilmesi 

Orta Vadeli Mali 
Plan  

Bütçe Hazırlama 
Rehberi 

 

BHİS 

BHİS 

1 GÜN 

Konsolide Bütçe Teklifi 
 

DAİRE BAŞKANI 

DAİRE BAŞKANI 

Konsolide Bütçe Teklifi 
 

10 GÜN SGDB 
Konsolide Bütçe Teklifi 

 

10 GÜN 

15 GÜN 

1 GÜN 

DOKÜMANLAR SÜRE İŞ AKIŞI SORUMLU 

Plan ve Bütçe Komisyonunda ve TBMM genel kurulunda 
görüşülerek kanunlaşan bütçe teklifinin Resmi Gazete’de 

yayımlanarak yürürlüğe girmesi 
TBMM 

 

Merkezi Yönetim Bütçe 
Kanunu 

31 ARALIK 
TARİHİNE 

KADAR 


